
                                                                                                                  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROGETTO 
ECDL – ALUNNI  I.T.C. “A. FRACCACRETA” 

Diffusione e promozione del programma ECDL a favore degli alunni dell’I.T.C. “A. Fraccacreta” 
 

REGOLAMENTO DI ATTUAZIONE AGGIORNATO A. S. 2011/2012 
 
 

1. 
L’Istituto Tecnico Commerciale Statale “A. Fraccacreta” di San Severo, accogliendo il protocollo d’intesa tra il 
Ministero della Pubblica Istruzione e l’AICA (Associazione Italiana per l'Informatica ed il Calcolo 
Automatico), si propone di diffondere e promuovere, a favore dei propri alunni, la certificazione delle 
competenze informatiche secondo lo standard internazionale ECDL. 

Finalità del progetto  

 
2. 

Il progetto rientra nelle attività di sistema del POF.  Nella fase di  monitoraggio e revisione annuale lo stesso 
può essere modificato previa approvazione delle varianti da parte degli organi collegiali competenti. 

Durata e flessibilità del progetto 

 
3. 

Il progetto è riservato agli alunni iscritti e frequentanti regolarmente un qualsiasi indirizzo di studio  dell’I.T.C. 
“A. Fraccacreta”. 

Destinatari 

 
4. 

La partecipazione al progetto è libera. Gli alunni interessati possono dare l’adesione tramite domanda da 
presentare al Dirigente Scolastico nei termini e nei modi che saranno comunicati con un apposito avviso. 

Partecipazione  

 
5. 

Per ottenere la certificazione ECDL l’alunno deve acquistare la Skills Card, tessera dove vengono registrati gli 
esami superati. Gli esami da superare, suddivisi per moduli, sono sette, di cui uno teorico mentre gli altri sono 
costituiti da test pratici da sostenere operando sul personal computer. I moduli previsti sono:  

Come si ottiene la certificazione ECDL  

• Concetti di base della Tecnologia dell’Informazione 
• Uso del computer e gestione dei documenti 
• Elaborazione di testi 
• Fogli elettronici di calcolo 
• Basi di dati 
• Presentazioni 
•    Servizi in rete (Internet, posta elettronica) 

La validità della Skills Card è di tre anni. Dopo il superamento di tutti gli esami, il candidato acquisisce il 
diritto di ottenere il diploma ECDL, che viene rilasciato dall’AICA. 
 

6. 
Le norme operative e tariffarie sono  soggetti alle variazioni dei costi imposti da AICA. Esclusivamente per gli alunni 
che partecipano al Progetto ECDL Alunni sono praticate condizioni economiche agevolate per quanto concerne 
l’acquisto della Skills Card e il costo degli esami: 

Norme operative e tariffarie  

• il costo della Skills Card è fissato a € 50,00 
• il contributo per ogni esame è fissato a € 15,00  
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7. 
A partire dal corrente anno scolastico, le Skills Card acquistate a costo agevolato sono custodite dal Test 
Center ECDL della scuola per l’intero periodo di validità delle stesse. Le Skills Card potranno essere ritirate 
dagli alunni solo dopo il completamento di tutti gli esami previsti per il conseguimento della certificazione 
ECDL, oppure al termine degli studi presso la scuola.  

Custodia delle Skills Card 

L’eventuale richiesta anticipata della Skills Card da parte degli alunni comporta l’esclusione dal progetto, la 
decadenza delle condizioni economiche agevolate e l’applicazione delle norme tariffarie previste per l’utenza 
esterna. Pertanto, gli alunni saranno tenuti al versamento di una quota integrativa pari alla differenza tra il 
costo praticato all’utenza esterna e il costo praticato all’utenza interna. 

 
8. 

Gli alunni non possono sostenere nella stessa sessione più di due moduli. In caso di esito negativo, l’esame non 
può essere ripetuto nella stessa sessione e comporta il rinnovo del contributo fisso.  

Regolamentazione degli esami 

Gli alunni non possono sostenere più di quattro esami nello stesso anno scolastico. 
 

9. 
Gli alunni frequentanti l’ultimo anno che si iscrivono al progetto hanno la facoltà di sostenere in ogni sessione 
d’esame fino a quattro moduli. 

Alunni iscritti alla classe quinta 

 
10. 

Gli alunni titolari di Skills Card con scadenza 2012 potranno partecipare alle sessioni d’esame previste per 
l’utenza esterna previa richiesta al referente del progetto, prof. Matteo BEATRICE. Gli  alunni interessati 
devono prendere contatti con il referente del progetto almeno quindici giorni prima della data fissata per la 
sessione d’esame la cui pubblicazione è affissa alla bacheca ECDL. 

Alunni titolari di  Skills Card prossima alla scadenza 

 
11. 

L’Istituto organizza degli incontri pomeridiani per la simulazione degli esami ecdl. La simulazione  sarà svolta 
con il software a pagamento SimulAtlas fornito da AICA. Gli alunni che intendono svolgere le simulazioni 
degli esami devono acquistare il codice di attivazione personale il cui costo è pari a euro 5,00. 

Simulazione degli esami 

 
12. 

Sono previste sessioni d’esame riservate le cui date saranno rese note tramite avvisi. Il candidato deve 
prenotare l’esame entro la data fissata nell’avviso. In caso di assenza o di rinuncia si perde il contributo 
fisso versato. 

Sessioni d’esame 

 
13. 

L’alunno che ha svolto con esito positivo gli esami relativi ai sette moduli, per ottenere la certificazione ECDL, 
deve presentare, presso l’ufficio protocollo, domanda su apposito modello fornito dalla scuola e allegare la 
fotocopia della Skills Card con la registrazione degli esami superati. 

Rilascio della certificazione ECDL 

 
14. 

Nel caso che un candidato perda la Skills Card cartacea, può ottenere - attraverso il Centro accreditato dal 
quale l'ha acquistata - un duplicato dall'AICA, al costo di 30 euro (IVA inclusa). 

Smarrimento della Skills Card 

Se la Skills Card smarrita è invece stampata sul modulo A4 (Skills Card virtuali), il candidato può chiederne 
una ristampa al  Test Center presso il quale vuole sostenere gli esami. Qualsiasi Test Center accreditato, anche 
diverso da quello che ha registrato la Skills Card  può infatti stamparne un duplicato. Il candidato che ha 
smarrito la Skills Card può anche rivolgersi ad AICA che invierà un duplicato di Skills Card virtuale, firmato e 
timbrato. Il costo di € 30 IVA inclusa è a titolo di copertura delle spese di Segreteria e di spedizione 

15. 
1. Azione curriculare: assunzione del Syllabus delle competenze informatiche ECDL nel piano di lavoro delle 

discipline, del biennio e del triennio, il cui insegnamento prevede il laboratorio di informatica (Trattamento 
testi e dati – Economia aziendale – Matematica – Informatica). La diffusione del Syllabus va comunque 
promossa anche nell’ambito delle altre discipline non direttamente coinvolte, attraverso la realizzazione di 
progetti e iniziative formative curriculari ed extracurriculari.  

Iniziative formative finalizzate al conseguimento della certificazione ECDL 

2. Simulazione degli esami ecdl: prima di ogni sessione  saranno previsti incontri per la simulazione degli esami 
da tenersi in orario pomeridiano dai docenti della scuola. Il numero degli incontri e le ore da utilizzare  
dipenderanno dal numero di partecipanti e dal numero di esami richiesti.  

 
 



                                                                                                                  
 

16. 
Gli alunni che aderiscono al progetto devono attenersi tassativamente alle norme in esso contenute e al 
presente regolamento di attuazione. L’inosservanza delle stesse o la perdita del requisito di cui al punto 3 del 
presente regolamento, comporta l’esclusione dal progetto, la decadenza delle condizioni economiche agevolate, 
l’applicazione delle norme operative e tariffarie stabilite per l’utenza esterna. 

Esclusione  

 
17. 

Per quanto non previsto nel presente documento si rimanda al programma generale ECDL consultabile sul sito 
web: www. aicanet.it. 

Riferimenti normativi 

 
Il presente documento si allega al progetto di cui è parte integrante. 
 
San Severo, 5 ottobre 2011 

 Il docente referente 
 
                                                                                          Prof. Matteo Beatrice 
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